硕士研究生开题与学位论文中期检查流程
根据学校相关文件要求，从18春季开始使用新的研究生管理系统进行学位论文开题与中期检查的申请与审批工作，教务办将开题与中期检查的工作流程及注意事项简单整理了一下，供硕士研究生、研究生导师以及学术秘书参考，详细的界面使用手册请在研究生院主页下载。
一、开题的网上申请流程
学生申请开题（填写论文信息，上传文献综述报告文献综述和选题相关调研报告等相关信息→无误后提交待导师审核→导师审核相关内容→学术秘书维护开题答辩委员信息→学术秘书建立开题答辩组→学术秘书把学生分配进学位开题答辩组→院系管理员审核开题答辩组（提前至少三个工作日审批）→开题信息公示(至少三个工作日)→学生开题→开题结束后学术秘书录入线下开题答辩结果并报送开题后的纸质材料（文献阅读成绩报告单和开题报告评审表）→院系管理员审核开题结果
PS：1、学生论文题目必须要有相关课题支撑，否则不能申请开题。
2、开题报告小组设组长1人、评委2或4人。组长和评委需具有副高级以上专业技术职务或研究生指导教师资格。导师可以参加，但不能担任组长。
3、开题报告会时长应不少于30分钟/生。
4、《哈尔滨工程大学硕士学位论文开题报告评审表》除签字以外的意见可以手写，也可以由系统自动生成。
[bookmark: _Hlk531185914]5、开题后论文题目需要修改的，请务必在评审小组意见中体现出来，并上报一份题目更改申请表备案。
6、开题报告通过6个月以上方可办理硕士学位论文答辩手续。
开题后需要报送的材料：
1、 硕士生文献阅读成绩报告单(学院主页有模板，双面打印)
2、  《哈尔滨工程大学硕士学位论文开题报告评审表》（系统中，双面打印）
3、 《硕士研究生论文题目更改申请表》(仅需要修改题目者提交)

二、学位论文中期检查网上申请流程
学生申请中期检查（上传中期报告等相关信息）→导师审核中期申请相关内容→学术秘书维护中期检查答辩委员信息→学术秘书建立学位中期答辩组→学术秘书把学生分配进学位中期答辩组--院系管理员审核中期答辩组→通过审核的可以进行中期检查了→检查之后学术秘书在系统中填报中期答辩评价意见并报送中期检查表至教务办存档→院系管理员对中期答辩进行最终审核。
PS: 1、中期检查小组设组长1人、评委2或4人。组长和评委须为相关学科具有副高级以上专业技术职务人员或研究生导师。导师可以参加，但不能担任组长。秘书负责记录等具体工作。    
2、中期检查时长应不少于30分钟/生。
     3、中期检查最迟于开题报告通过后1年内完成。
中期检查后需要报送的材料（学术秘书报送）：
《哈尔滨工程大学硕士生学位论文中期检查表》（系统中打印）
[bookmark: _GoBack]《硕士研究生论文题目更改申请表》(仅需要修改题目者提交)
三、参考文件
《哈尔滨工程大学硕士学位研究生学位授予工作细则（试行）》（2017第140号）
